
 

 

 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД РОССОШЬ  

РОССОШАНСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от   ___27 марта______2017г.  № __344_ 
г. Россошь 

 
Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципальной
услуги «Предоставление в
собственность, аренду земельного
участка, находящегося в
муниципальной собственности или
государственная собственность на
который не разграничена на торгах» 
 

 
 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 

№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуги и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», руководствуясь
Методическими рекомендациями по формированию и утверждению технологических схем
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными протоколом
заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от
09.06.2016 г.№142 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах» 
согласно приложению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации
городского поселения город Россошь www.rossosh.info. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы
администрации по вопросам жилищно-коммунального хозяйства В.Н. Попову. 

 
 
 

Исполняющий обязанности 
главы администрации  
городского поселения город Россошь                                                                       В.А. Кобылкин
 



                            
Приложение 
к постановлению администрации 
городского поселения город Россошь 
от ___27 марта____2017г.№__344__ 

  
Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная соб-

ственность на который не разграничена на торгах» 
 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 
 

№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1 Наименование органа, предоставля-
ющего услугу 

Администрация городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района
Воронежской области. 
Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным
учреждением городского поселения город Россошь «Управление по имущественным и земель-
ным отношениям». 

2 Номер услуги в федеральном реестре 3640100010000814669 

3 Полное наименование услуги Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах 

4 Краткое наименование услуги Нет. 

5 Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги 

Постановление администрации городского поселения город Россошь Россошанского муници-
пального района Воронежской области от 27.03.2017г. №343 «Об утверждении административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность,
аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная
собственность на который не разграничена на торгах».

6 Перечень «подуслуг»   1. Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на



право заключения договора аренды земельного участка. 
2. Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на
право заключения договора аренды земельного участка. 

7 Способы оценки качества предостав-
ления муниципальной услуги 

Личное обращение, телефонная связь. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 
 

№ 
п/
п 

Наиме
нова-
ние 
«под-
услу-
ги» 

Срок предоставле-
ния в зависимости

от условий 

Основа-
ния отка-
за в при-
еме доку-
ментов 

Основания от-
каза в предо-
ставлении
«подуслуги» 

Основания 
приоста-
новления 
предостав-
ления 

«подуслу-
ги» 

Срок при-
остановле-
ния предо-
ставле-

ния«подусл
уги» 

Плата за предоставле-
ние 

 «подуслуги» 

Способ обращения за
получением  
«подуслуги» 

Способ
получе-
ния ре-
зультата
«подуслу-
ги» 

При по-
даче за-
явления
по месту
житель-
ства (ме-
сту

нахож-
дения 
юр. ли-
ца)      

При по-
даче за-
явления
не по ме-
сту жи-
тельства
(по месту
обраще-
ния) 

Нали-
чие
платы
(госу-
дар-
ствен-
ной
по-
шли-
ны) 

Рекви-
зиты
НПА,
явля-
ющего-
ся ос-
нова-
нием
для
взима-
ние
платы
(госу-
дар-
ствен-
ной
по-
шли-
ны) 

КБК для 
взима-
ния пла-
ты (гос-
удар-
ствен-
ной по-
шлины),
в том
числе
для
МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
1 Прием
заявле-
ния о
прове-
дении
аукци-
она по
прода-
же зе-

 2 месяца  2 месяца   По осно-
ваниям,
преду-
смотрен-
ным зако-
нодатель-
ством, ре-
гулирую-
щим дан-

1) Границы зе-
мельного
участка подле-
жат с требова-
ниями Феде-
рального закона
"О государ-
ственной реги-
страции недви-

Нет. 
 

- 
 

Нет - - - Личное обращение за-
явителя или его уполно-
моченного представителя
в администрацию город-
ского поселения город
Россошь; 
- посредством почтового
отправления с описью
вложения и уведомлени-

- В адми-
нистрации
на бумаж-
ном носи-
теле; 
- в МФЦ
на бумаж-
ном носи-
теле, по-



мельно-
го
участка
или
аукци-
она на
право
заклю-
чения
догово-
ра
аренды
земель-
ного
участ-
ка. 

ные отно-
шения. 

жимости"; 
2) на земель-
ный участок не
зарегистриро-
вано право гос-
ударственной
или муници-
пальной соб-
ственности, за
исключением
случаев, если
такой земель-
ный участок
образован из
земель или зе-
мельного
участка, госу-
дарственная
собственность
на которые не
разграничена; 
3) в отноше-
нии земельного
участка в уста-
новленном за-
конодатель-
ством Россий-
ской Федерации
порядке не
определены
предельные па-
раметры разре-
шенного строи-
тельства, ре-

ем о вручении; 
- Единый портал госу-
дарственных и муници-
пальных услуг (функций)
РФ (www.gosuslugi.ru) 
или Портал государ-
ственных и муниципаль-
ных услуг Воронежской
области(pgu.govvrn.ru); 
- путем заполнения фор-
мы запроса, размещенно-
го на официальном сайте
администрации в сети
Интернет 
(www.rossosh.info); 
- путем направления
электронного документа
на официальную элек-
тронную почту админи-
страции 
(admros@mail.ru); 
- МФЦ (Соглашение о
взаимодействии между
автономным учреждени-
ем Воронежской области
«Многофункциональный
центр предоставления
государственных и муни-
ципальных услуг», адми-
нистрацией Россошан-
ского муниципального
района Воронежской об-
ласти, администрацией
городского поселения

лученном
из адми-
нистра-
ции; 
- в виде
бумажного
документа
посред-
ством поч-
тового от-
правления; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
размещен-
ного на
официаль-
ном сайте
админи-
страции,
ссылка на
который
направля-
ется за-
явителю
посред-
ством
электрон-
ной по-
чты;
- в виде
электрон-
ного до-



конструкции, за
исключением
случаев, если в
соответствии с
разрешенным
использованием
земельного
участка не
предусматрива-
ется возмож-
ность строи-
тельства зда-
ний, сооруже-
ний; 
4) в отношении
земельного
участка отсут-
ствуют сведе-
ния о техниче-
ских условиях
подключения
(технологиче-
ского присо-
единения) объ-
ектов к сетям
инженерно-
технического
обеспечения, за
исключением
случаев, если в
соответствии с
разрешенным
использованием
земельного

город Россошь Россо-
шанского муниципально-
го района Воронежской
области и администраци-
ями сельских поселений
Россошанского муници-
пального района Воро-
нежской области от
09.09.2015 г.№ 1). 
  

кумента,
который
направля-
ется за-
явителю
посред-
ством
электрон-
ной почты. 



участка не
предусматрива-
ется возмож-
ность строи-
тельства зда-
ний, сооруже-
ний, и случаев
проведения
аукциона на
право заключе-
ния договора
аренды земель-
ного участка
для комплекс-
ного освоения
территории или
ведения дачно-
го хозяйства; 
5) в отноше-
нии земельного
участка не
установлено
разрешенное
использование
или разрешен-
ное использо-
вание земельно-
го участка не
соответствует
целям исполь-
зования земель-
ного участка,
указанным в
заявлении о



проведении
аукциона; 
6) земельный
участок не от-
несен к опреде-
ленной катего-
рии земель; 
7) земельный
участок предо-
ставлен на пра-
ве постоянного
(бессрочного)
пользования,
безвозмездного
пользования,
пожизненного
наследуемого
владения или
аренды; 
8) на земельном
участке распо-
ложены здание,
сооружение,
объект неза-
вершенного
строительства,
принадлежащие
гражданам или
юридическим
лицам, за ис-
ключением
случаев разме-
щения соору-
жения (в том



числе сооруже-
ния, строитель-
ство которого
не завершено)
на земельном
участке на
условиях серви-
тута или объек-
та, который
предусмотрен
пунктом 3 ста-
тьи 39.36 насто-
ящего Кодекса
и размещение
которого не
препятствует
использованию
такого земель-
ного участка в
соответствии с
его разрешен-
ным использо-
ванием; 
9) на земельном
участке распо-
ложены здание,
сооружение,
объект неза-
вершенного
строительства,
находящиеся в
государствен-
ной или муни-
ципальной соб-



ственности, и
продажа или
предоставление
в аренду ука-
занных здания,
сооружения,
объекта неза-
вершенного
строительства
является пред-
метом другого
аукциона либо
указанные зда-
ние, сооруже-
ние, объект не-
завершенного
строительства
не продаются
или не переда-
ются в аренду
на этом аукци-
оне одновре-
менно с земель-
ным участком; 
10) земельный
участок изъят
из оборота, за
исключением
случаев, в кото-
рых в соответ-
ствии с феде-
ральным зако-
ном изъятые из
оборота зе-



мельные участ-
ки могут быть
предметом до-
говора аренды; 
11) земельный
участок ограни-
чен в обороте,
за исключением
случая прове-
дения аукциона
на право заклю-
чения договора
аренды земель-
ного участка; 
12) земельный
участок заре-
зервирован для
государствен-
ных или муни-
ципальных
нужд, за ис-
ключением
случая прове-
дения аукциона
на право заклю-
чения договора
аренды земель-
ного участка на
срок, не пре-
вышающий
срока резерви-
рования зе-
мельного
участка; 



13) земельный
участок распо-
ложен в грани-
цах застроенной
территории, в
отношении ко-
торой заключен
договор о ее
развитии, или
территории, в
отношении ко-
торой заключен
договор о ее
комплексном
освоении; 
14) земель-
ный участок в
соответствии с
утвержденными
документами
территориаль-
ного планиро-
вания и (или)
документацией
по планировке
территории
предназначен
для размещения
объектов феде-
рального значе-
ния, объектов
регионального
значения или
объектов мест-



ного значения; 
15) земель-
ный участок
предназначен
для размещения
здания или со-
оружения в со-
ответствии с
государствен-
ной программой
Российской Фе-
дерации, госу-
дарственной
программой
субъекта Рос-
сийской Феде-
рации или ад-
ресной инве-
стиционной
программой; 
16) в отноше-
нии земельного
участка принято
решение о
предваритель-
ном согласова-
нии его предо-
ставления; 
17) в отноше-
нии земельного
участка посту-
пило заявление
о предвари-
тельном согла-



совании его
предоставления
или заявление о
предоставлении
земельного
участка, за ис-
ключением
случаев, если
принято реше-
ние об отказе в
предваритель-
ном согласова-
нии предостав-
ления такого
земельного
участка или
решение об от-
казе в его
предоставле-
нии; 
18) земельный
участок являет-
ся земельным
участком обще-
го пользования
или расположен 
в границах зе-
мель общего
пользования,
территории об-
щего пользова-
ния; 
19) земельный
участок изъят



для государ-
ственных или
муниципальных
нужд, за ис-
ключением зе-
мельных участ-
ков, изъятых
для государ-
ственных или
муниципальных
нужд в связи с
признанием
многоквартир-
ного дома, ко-
торый располо-
жен на таком
земельном
участке, ава-
рийным и под-
лежащим сносу
или рекон-
струкции. 

2 При-
ем
доку-
мен-
тов
для
уча-
стия в
аук-
ционе
по
про-

Не более
45 дней. 

Не более
45 дней. 

- поступ-
ление
заявки на
участие в
аукционе,
по исте-
чении
срока
приема
заявок. 
- поступ-
ление от

- непредставле-
ние необходи-
мых для уча-
стия в аукционе
документов или
представление
недостоверных
сведений; 
- не поступле-
ние задатка на
дату рассмот-
рения заявок на

Нет. - Нет. - - - Личное обращение
заявителя или его
уполномоченного пред-
ставителя в админи-
страцию городского
поселения город Рос-
сошь; 
- посредством почтово-
го отправления с опи-
сью вложения и уве-
домлением о вручении; 
- Единый портал госу-

- В ад-
мини-
страции
на бу-
мажном
носите-
ле;
- в МФЦ
на бу-
мажном
носите-
ле, по-



даже
зе-
мель-
ного
участ
ка
или
аук-
циона
на
право
за-
клю-
чения
дого-
вора
арен-
ды
зе-
мель-
ного
участ
ка. 

одного
заявителя
более од-
ной заяв-
ки на уча-
стие в
аукционе.
От заяви-
теля
напра-
вившего
более од-
ной заяв-
ки при-
нимается
только
одна заяв-
ка посту-
пившая
первой.
Осталь-
ные заяв-
ки не
подлежат
приему, и
возвраща-
ется за-
явителю в
день их
поступле-
ния 

участие в аук-
ционе; 
- подача заявки
на участие в
аукционе ли-
цом, которое в
соответствии с
законом не
имеет права
быть участни-
ком конкретно-
го аукциона,
покупателем
земельного
участка или
приобрести
земельный уча-
сток в аренду 

дарственных и муни-
ципальных услуг
(функций) РФ 
(www.gosuslugi.ru) или
Портал государствен-
ных и муниципальных
услуг Воронежской об-
ласти(pgu.govvrn.ru); 
- путем заполнения
формы запроса, разме-
щенного на официаль-
ном сайте администра-
ции в сети Интернет 
(www.rossosh.info); 
- путем направления
электронного докумен-
та на официальную
электронную почту ад-
министрации (ad-
mros@mail.ru); 
- МФЦ (Соглашение о
взаимодействии между
автономным учрежде-
нием Воронежской об-
ласти «Многофункцио-
нальный центр предо-
ставления государ-
ственных и муници-
пальных услуг», адми-
нистрацией Россошан-
ского муниципального
района Воронежской
области, администра-
цией городского посе-

лучен-
ном из
админи-
страции; 
- в виде
бумаж-
ного до-
кумента
посред-
ством
почто-
вого от-
правле-
ния; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
разме-
щенного
на офи-
циаль-
ном сай-
те адми-
нистра-
ции,
ссылка
на кото-
рый
направ-
ляется
заявите-
лю по-



ления город Россошь
Россошанского муни-
ципального района Во-
ронежской области и
администрациями сель-
ских поселений Россо-
шанского муниципаль-
ного района Воронеж-
ской области от
09.09.2015 г.№ 1). 
   

сред-
ством
элек-
тронной
почты; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
который
направ-
ляется
заявите-
лю по-
сред-
ством
элек-
тронной
почты.
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№ 
п/п

Категории лиц, име-
ющих право на по-
лучение «подуслуги» 

Документ, подтверждаю-
щий правомочие заявителя
соответствующей катего-
рии на получение «подуслу-

ги» 

Установленные требования к до-
кументу, подтверждающему пра-
вомочие заявителя соответствую-
щей категории на получение

«подуслуги» 

Наличие воз-
можности по-
дачи заявле-
ния на предо-
ставление
«подуслуги»
представите-
лями заяви-

теля 

Исчерпы-
вающий
перечень
лиц, име-
ющих
право на
подачу
заявления
от имени
заявителя 

Наимено-
вание до-
кумента,
подтвер-
ждающего
право по-
дачи заяв-
ления от
имени за-
явителя 

Установлен-
ные требова-
ния к докумен-
ту, подтвер-
ждающему
право подачи
заявления от
имени заяви-

теля

1 2 3 4 5 6 7 8 
Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  

земельного участка 
1 Физические лица. Документ, удостоверяющий

личность. 
Должен быть изготовлен на офици-
альном бланке и соответствовать
установленным требованиям, в том
числе Положения о паспорте граж-
данина РФ. Должен быть действи-
тельным на дату обращения за
предоставлением услуги. Не должен
содержать подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и других исправле-
ний. 

 

Имеется. Лицо, дей-
ствующее
от имени
заявителя
на основа-
нии дове-
ренности. 

Документ,
удостове-
ряющий
личность. 

Должен быть
изготовлен на
официальном
бланке и соот-
ветствовать
установленным
требованиям, в
том числе По-
ложения о пас-
порте гражда-
нина РФ. Дол-



жен быть дей-
ствительным на
дату обраще-
ния за предо-
ставлением
услуги. Не дол-
жен содержать
подчисток, при-
писок, зачерк-
нутых слов и
других исправ-
лений. 

Доверен-
ность. 

Доверенность
должна быть
выдана от име-
ни заявителя и
подписана им
самим. Дове-
ренность может
быть подписана
также иным ли-
цом, действую-
щим по дове-
ренности если
эти полномочия
предусмотрены
основной дове-
ренностью. До-
веренность
должна быть
действующей
на момент об-
ращения (при
этом необходи-



мо иметь в ви-
ду, что дове-
ренность, в ко-
торой не указан
срок ее дей-
ствия, действи-
тельна в тече-
ние одного года
с момента ее
выдачи). 

Иной доку-
мент, под-
тверждаю-
щий пол-
номочия. 

Должен быть
действительным
на срок обра-
щения за предо-
ставлением
услуги. Не дол-
жен содержать
подчисток, при-
писок, зачерк-
нутых слов и
других исправ-
лений. Не дол-
жен иметь по-
вреждений,
наличие кото-
рых не позволя-
ет однозначно
истолковать их
содержание. 

2 
 
 
 
 

Юридические лица. 
 
 
 
 

Документ, удостоверяющий
личность. 

Должен быть изготовлен на офи-
циальном бланке и соответство-
вать установленным требованиям,
в том числе Положения о паспорте
гражданина РФ. Должен быть

Имеется. Лицо,
дей-
ствую-
щее от
имени

Доку-
мент,
удостове-
ряющий
личность. 

Должен быть
изготовлен на
официальном
бланке и со-
ответствовать



действительным на дату обраще-
ния за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и
других исправлений. 

заявите-
ля на
основа-
нии до-
веренно-
сти. 

установлен-
ным требова-
ниям, в том
числе Поло-
жения о пас-
порте граж-
данина РФ.
Должен быть
действитель-
ным на дату
обращения за
предоставле-
нием услуги.
Не должен
содержать
подчисток,
приписок, за-
черкнутых
слов и других
исправлений. 

Документ, подтверждаю-
щий право лица без дове-
ренности действовать от
имени юридического лица
(копия решения о назначе-
нии лица или его избрании). 

Решение о назначении лица или
его избрании должна быть завере-
на юридическим лицом, содержать
подпись должностного лица, под-
готовившего документ, дату со-
ставления документа; информа-
цию о праве физического лица
действовать от имени заявителя
без доверенности. 
 

 
 

 
 

    Доверен-
ность. 
 

Доверенность
выдается за
подписью ру-
ководителя
или иного ли-
ца, уполномо-
ченного на
это. Доверен-
ность может
быть подпи-
сана также
иным лицом,
действующим
по доверенно-



сти если эти
полномочия
предусмотре-
ны основной
доверенно-
стью. Дове-
ренность
должна быть
действующей
на момент об-
ращения (при
этом необхо-
димо иметь в
виду, что до-
веренность, в
которой не
указан срок ее
действия,
действительна
в течение од-
ного года с
момента ее
выдачи).
 

Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

 Физические лица. Документ, удостоверяющий 
личность. 

Должен быть изготовлен на офици-
альном бланке и соответствовать
установленным требованиям, в том
числе Положения о паспорте граж-
данина РФ. Должен быть действи-
тельным на дату обращения за
предоставлением услуги. Не должен
содержать подчисток, приписок,

Имеется. Лицо,
дей-
ствую-
щее от
имени
заявите-
ля на
основа-

Доку-
мент,
удостове-
ряющий
личность. 
 
 
 

Должен быть
изготовлен на
официальном
бланке и со-
ответствовать 
установлен-
ным требова-
ниям, в том



зачеркнутых слов и других исправ-
лений. 

нии до-
верен-
ности. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

числе Поло-
жения о пас-
порте гражда-
нина РФ.
Должен быть
действитель-
ным на дату
обращения за
предоставле-
нием услуги.
Не должен
содержать
подчисток,
приписок, за-
черкнутых
слов и других
исправлений.
 

Доверен-
ность. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Доверенность
должна быть
выдана от
имени заяви-
теля и подпи-
сана им са-
мим. Дове-
ренность мо-
жет быть под-
писана также
иным лицом,
действующим
по доверенно-
сти если эти
полномочия
предусмотре-



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ны основной
доверенно-
стью. Дове-
ренность
должна быть
действующей
на момент об-
ращения (при
этом необхо-
димо иметь в
виду, что до-
веренность, в
которой не
указан срок ее
действия,
действительна
в течение од-
ного года с
момента ее
выдачи). 

Иной до-
кумент,
подтвер-
ждающий
полномо-
чия. 

Должен быть
действитель-
ным на срок
обращения за
предоставле-
нием услуги.
Не должен
содержать
подчисток,
приписок, за-
черкнутых
слов и других
исправлений.
Не должен



иметь повре-
ждений,
наличие кото-
рых не позво-
ляет одно-
значно истол-
ковать их со-
держание. 

2 Юридические лица Документ, удостоверяющий
личность. 

 

Должен быть изготовлен на офици-
альном бланке и соответствовать
установленным требованиям, в том
числе Положения о паспорте граж-
данина РФ. Должен быть действи-
тельным на дату обращения за
предоставлением услуги. Не должен
содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других исправ-
лений. 

Имеется. Лицо,
дей-
ствую-
щее от
имени
заявите-
ля на
основа-
нии до-
верен-
ности. 

Доку-
мент,
удостове-
ряющий
личность. 

Должен быть
изготовлен на
официальном
бланке и со-
ответствовать
установлен-
ным требова-
ниям, в том
числе Поло-
жения о пас-
порте гражда-
нина РФ.
Должен быть
действитель-
ным на дату
обращения за
предоставле-
нием услуги.
Не должен
содержать
подчисток,
приписок, за-
черкнутых
слов и других
исправлений.

Документ, подтверждаю-
щий право лица без дове-
ренности действовать от
имени юридического лица
(копия решения о назначе-
нии лица или его избра-
нии). 

Решение о назначении лица или
его избрании должна быть завере-
на юридическим лицом, содержать
подпись должностного лица, под-
готовившего документ, дату со-
ставления документа; информа-
цию о праве физического лица
действовать от имени заявителя
без доверенности. 

 

Доверен- Доверенность



ность. выдается за
подписью ру-
ководителя
или иного ли-
ца, уполномо-
ченного на
это. Доверен-
ность может
быть подпи-
сана также
иным лицом,
действующим
по доверенно-
сти если эти
полномочия
предусмотре-
ны основной
доверенно-
стью. Дове-
ренность
должна быть
действующей
на момент об-
ращения (при
этом необхо-
димо иметь в
виду, что до-
веренность, в
которой не
указан срок ее
действия,
действительна
в течение од-
ного года с



момента ее
выдачи). 

 
 
 
 
 

РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№ 
п/п 

Категория 
документа 

Наименования
документов, ко-
торые представ-
ляет заявитель
для получения
"подуслуги" 

Количество необходи-
мых экземпляров до-
кумента с указанием
подлинник/копия 

Документ, предо-
ставляемый по
условию 

Установленные требования к
документу 

Форма  
(шаблон) 
документа 

Образец 
докумен-

та/заполнения
документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  

земельного участка 
1 Заявление о

предоставле-
нии услуги. 

Заявление о про-
ведении аукциона
по продаже (или
на право заключе-
ния договора
аренды) земельно-
го участка. 
 

1 экземпляр - подлин-
ник. 

Нет. В письменном заявлении должна
быть указана информация о за-
явителе:  
- для физических лиц указывают-
ся: фамилия, имя, отчество,
реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность (серия,
номер, кем и когда выдан), место
жительства, номер телефона;
для представителя физического
лица дополнительно указывают-
ся реквизиты доверенности, ко-
торая прилагается к заявлению;  
- для юридических лиц указы-
ваются: наименование юридиче-

Приложение 1. Приложение 2. 



ского лица, организационно-
правовая форма, ИНН, ОГРН,
юридический адрес, номер теле-
фона; для представителя юриди-
ческого лица дополнительно ука-
зываются фамилия, имя, отче-
ство лица, уполномоченного
представлять интересы юриди-
ческого лица, с указанием рекви-
зитов документа, удостоверяю-
щего эти правомочия и прилага-
емого к заявлению. 
Заявление должно быть
подписано заявителем или его
уполномоченным
представителем. 

3 Документ,
подтвержда-
ющий полно-
мочия пред-
ставителя за-
явителя. 

Доверенность. 1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла. 

В случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель заявителя. 

Доверенность должна быть вы-
дана: 
- для представителя физического
лица: от имени заявителя и под-
писана им самим; 
– для представителя юридиче-
ского: за подписью руководителя
или иного лица, уполномоченно-
го на это. 
Доверенность может быть под-
писана также иным лицом, дей-
ствующим по доверенности если
эти полномочия предусмотрены
основной доверенностью. Дове-
ренность должна быть действу-
ющей на момент обращения (при
этом необходимо иметь в виду,
что доверенность, в которой не

- - 



указан срок ее действия, дей-
ствительна в течение одного года
с момента ее выдачи). 

Иной документ,
подтверждающий
полномочия. 

В случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель физического
лица. 

Должен быть действительным на
срок обращения за предоставле-
нием услуги. Не должен содер-
жать подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и других исправ-
лений. Не должен иметь повре-
ждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание. 

Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

1 Заявление о
предоставле-
нии услуги. 

 Заявка на участие
в аукционе 

1 экземпляр - подлин
ник. 

Нет. Заявка на участие в аукционе по
дается по установленной в изве-
щении о проведении аукциона
форме с указанием банковских
реквизитов счета для возврата за
датка. 

- - 

2 Документ,
удостоверяю-
щий личность
заявителя. 

 Паспорт гражда-
нина Российской
Федерации. 
 

1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла/копия заверенная в
установленном порядке. 

Нет. Должен быть изготовлен на
официальном бланке и
соответствовать установленным
требованиям, в том числе
Положения о паспорте
гражданина РФ. Должен быть
действительным на дату
обращения за предоставлением
услуги. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других
исправлений. 

- - 



3 Документ,
подтвержда-
ющий полно-
мочия пред-
ставителя за-
явителя. 

Доверенность. 1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла. 

В случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель заявителя. 

Доверенность должна быть вы-
дана: 
- для представителя физического
лица: от имени заявителя и под-
писана им самим; 
– для представителя юридиче-
ского: за подписью руководителя
или иного лица, уполномоченно-
го на это. 
Доверенность может быть под-
писана также иным лицом, дей-
ствующим по доверенности если
эти полномочия предусмотрены
основной доверенностью. Дове-
ренность должна быть действу-
ющей на момент обращения (при
этом необходимо иметь в виду,
что доверенность, в которой не
указан срок ее действия, дей-
ствительна в течение одного года
с момента ее выдачи). 

- - 

Иной документ,
подтверждающий
полномочия 

В случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель физического
лица. 

Должен быть действительным на
срок обращения за предоставле-
нием услуги. Не должен содер-
жать подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и других исправ-
лений. Не должен иметь повре-
ждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать содержание. 
 

4 Учредитель-
ные докумен-
ты. 

Заверенный пере-
вод на русский
язык документов

1 экземпляр - копия
при предъявлении ори-
гинала/копия заверен-

В случае наличия
подключения к
сетям инженерно-

Должен соответствовать уста-
новленным требованиям. Не
должен содержать подчисток,

-            - 



о государствен-
ной регистрации
юридического
лица в соответ-
ствии с законода-
тельством ино-
странного госу-
дарства. 

ная в установленном
порядке. 

технического
обеспечения. 

приписок, зачеркнутых слов и
других исправлений, наличие
которых не позволяет однознач-
но истолковать содержание. 

5 Документы,
подтвержда-
ющие внесе-
ние задатка. 

Документы, под-
тверждающие
внесение задатка. 

1 экземпляр - копия
при предъявлении ори-
гинала/копия заверен-
ная в установленном
порядке. 

- Не должен содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и
других исправлений, наличие
которых не позволяет однознач-
но истолковать содержание. 

- - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ,  
ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОММЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ» 

 
Реквизиты
актуальной
технологиче-
ской карты
межведом-
ственного
взаимодей-
ствия 

Наименование 
запрашиваемого 
документа 
(сведения) 

Перечень и состав
сведений, запраши-
ваемых в рамках
межведомственного 
информационного 
 взаимодействия 

Наименование 
органа 

(организации), 
направляюще-

го(ей) 
межведомствен-
ный запрос 

Наименование
органа (орга-
низации), в ад-
рес которого
(ой) направля-
ется межве-
домственный

запрос 

SID 
элек-
тронно-
го сер-
виса 

Срок  
осуществления 
межведомственно-
го информацион-
ного взаимодей-

ствия 

Форма
(шаблон)
межве-
дом-

ственно-
го запро-

са 

Образец
заполнения
межведом-
ственного
запроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  

земельного участка 
- Выписка из Единого

государственного ре-
естра недвижимости о
зарегистрированных
правах на земельный
участок, объекты не-
движимости, находя-
щиеся на земельном
участке, или уведом-
ление об отсутствии в
ЕГРН сведений о заре-
гистрированных пра-
вах на объекты недви-
жимости;  

 

- Кадастровый номер
объекта недвижимо-
сти; 
- наименование объек-
та; 
- назначение объекта; 
- площадь объекта; 
- адрес (местоположе-
ние) объекта; 
- вид права; 
- сведения о правооб-
ладателе. 
- иные сведения. 

Администрация го
родского поселения
город Россошь Рос
сошанского муни-
ципального района
Воронежской обла-
сти. 

Управление
Федеральной
службы госу-
дарственной
регистрации,
кадастра и кар-
тографии по
Воронежской
области 

0003564 7 рабочих дней 
(направление запро-
са – 1 рабочий день, 
получение ответа на
запрос – 5 рабочих
дней, приобщение
ответа к личному
делу - 1 рабочий
день). 
 

- -

- Выписка из Единого
государственного ре-
естра юридических
лиц (при подаче заяв-
ления юридическим

-ИНН; 
-ОГРН; 
-юридический адрес; 
-сведения о правоспо-
собности; 

Администрация
городского посе-
ления город Рос-
сошь Россошан-
ского муници-

Управление
Федеральной
налоговой
службы по Во-
ронежской об-

0003525 7 рабочих дней 
(направление запро-
са – 1 рабочий день, 
получение ответа на
запрос – 5 рабочих

- -



лицом); 
выписка из Единого
государственного ре-
естра индивидуальных
предпринимателей
(при подаче заявления
индивидуальным
предпринимателем). 
 

-иные сведения. пального района
Воронежской об-
ласти. 

ласти. дней, приобщение
ответа к личному
делу - 1 рабочий
день). 
 

Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

- Выписка из Единого
государственного ре-
естра юридических
лиц (при подаче заяв-
ления юридическим
лицом); 
выписка из Единого
государственного ре-
естра индивидуальных
предпринимателей
(при подаче заявления
индивидуальным
предпринимателем). 

-ИНН; 
-ОГРН; 
-юридический адрес; 
-сведения о правоспо-
собности; 
-иные сведения. 
 

Администрация
городского посе-
ления город Рос-
сошь Россошан-
ского муници-
пального района
Воронежской об-
ласти. 

Управление
Федеральной
налоговой
службы по Во-
ронежской об-
ласти 

0003525 7 рабочих дней 
(направление запро-
са – 1 рабочий день, 
получение ответа на
запрос – 5 рабочих
дней, приобщение
ответа к личному
делу - 1 рабочий
день). 

 

- - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№ 
п/п 

Доку-
мент/документы, 
являющиеся 
результатом 
«подуслуги» 

Требования к докумен-
ту/документам, являю-
щимся результатом

«подуслуги» 

Характери-
стика резуль-
тата (поло-
житель-

ный/отрицате
льный) 

Форма 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Образец 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Способ получения
результата 

Срок хранения
невостребован-
ных заявителем
результатов 

      
в ор-
гане 

в 
МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  

земельного участка 
1 Принятие решения об

отказе в проведении
аукциона. 

Наличие подписи долж-
ностного лица, подгото-
вившего документ, даты
составления документа,
печати организации, вы-
давшей документ. Отсут-
ствие исправлений, под-
чисток и нечитаемых
символов. 

Отрицательный Приложение 3 Приложение 4 - В администрации на
бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 
- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления; 
- в виде электронного
документа, размещен-
ного на официальном
сайте администрации,
ссылка на который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты; 

Посто-
янно. 

Не
уста-
новлен. 



- в виде электронного
документа, который
направляется заявителю
посредством электрон-
ной почты. 

Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

1 Оформление и
направление
победителю аукциона
протокола о
результатах аукциона 

Наличие подписи долж-
ностного лица, подгото-
вившего документ, даты
составления документа,
печати организации, вы-
давшей документ. Отсут-
ствие исправлений, под-
чисток и нечитаемых
символов. 

Положитель-
ный 

Приложение 5 Приложение 6 - В администрации на
бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 
- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления; 
- в виде электронного
документа, размещен-
ного на официальном
сайте администрации,
ссылка на который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты; 

- в виде электронного
документа, который
направляется заявителю
посредством электрон-
ной почты. 

Посто-
янно. 

Не
уста-
новлен. 

2 Направление
победителю аукциона
или единственному
принявшему участие
в аукционе его

Наличие подписи долж-
ностного лица, подгото-
вившего документ, даты
составления документа,
печати организации, вы-

Положитель-
ный. 

- - - В администрации на
бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 

Посто-
янно. 

Не
уста-
новлен. 



участнику проекта
договора купли-
продажи или проекта
договора аренды
земельного участка, а
в случаях
предусмотренных
законом
направляются также
проекта договора о
комплексном
освоении территории. 

давшей документ. Отсут-
ствие исправлений, под-
чисток и нечитаемых
символов. 

- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления; 
- в виде электронного
документа, размещен-
ного на официальном
сайте администрации,
ссылка на который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты; 

- в виде электронного
документа, который
направляется заявителю
посредством электрон-
ной почты. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№
   п/п 

Наименование процеду-
ры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки 

исполне-
ния 

процедуры 

(процесса) 

Исполни-
тель 

процедуры 

процесса 

Ресур-
сы, не-
обхо-
димые
для
вы-
полне-
ния
проце-
дуры
про-
цесса 

Формы до-
кументов,
необходи-
мые для
выполне-
ния проце-
дуры про-
цесса

1 2 3 4 5 6 7

Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

1 Прием и регистрация заяв-
ления и прилагаемых к
нему документов. 

Специалист: 
- осуществляет проверку документов заявителя на предмет из
соответствия требованиям; 
- сверяет копии документов с их подлинниками; 
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов; 
- выдает расписку в получении документов с указанием перечня до-
кументов и даты их получения. 
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной
услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с со-
проводительным реестром в адрес администрации. 

1 календар-
ный день. 

Специалист
админи-
страции; 
специалист
МФЦ. 

- Форма 
заявле-
ния, рас-
писки в
получе-
нии до-
кументов
сопрово-
дитель-
ного ре-
естра
передачи

Форма за-
явления
(Приложе-
ние 1). 

Форма рас-
писки
(Приложе-
ние 7). 

Форма со-
проводи-
тельного



докумен-
тов в 
админи-
страцию; 
- МФУ
(для ко-
пирова-
ния и
сканиро-
вания
докумен-
тов) 
- журнал
реги-
страции 
входя-
щей кор-
респон-
денции. 
 

реестра пе-
редачи до-
кументов в
админи-
страцию
(Приложе-
ние 8). 

 

2 Проверка наличия или
отсутствия оснований для
отказа в предоставлении
муниципальной услуги, 
истребование документов
(сведений) в рамках
межведомственного
взаимодействия. 

Специалист: 
- проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соот-
ветствие требованиям; 
-в случае отсутствия в представленном пакете необходимых доку-
ментов в рамках межведомственного взаимодействия направляет
межведомственные запросы. 
По результатам полученных документов (информации) в результате
межведомственного информационного взаимодействия, специалист
уполномоченный на рассмотрение заявления проверяет наличие или
отсутствие оснований, по которым земельный участок не может быть
предметом аукциона и которые  являются основанием для отказа в
предоставлении муниципальной услуги. 
При наличии оснований, по которым земельный участок не может
быть предметом аукциона и которые являются основанием для отказа

В срок не
более чем
один месяц
со дня по-
ступления
заявления о
проведении
аукциона  

Специалист
админи-
страции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее
место. 

 



в предоставлении муниципальной услуги специалист в срок не более
чем два месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона
по продаже земельного участка или аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка подготавливает проект решения
об отказе в проведении аукциона, предает его на подписание главе
администрации. 
Решение об отказе в проведении аукциона выдается (направляется)
заявителю лично по месту обращения или его направление почтовым
отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в
заявлении, либо в форме электронного документа использованием
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования,
в том числе Единого портала государственных и муниципальных
услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг
Воронежской области. 
При поступлении заявления через МФЦ администрация обеспечивает
передачу решения об отказе в проведении аукциона для выдачи за-
явителю с сопроводительным реестром в адрес МФЦ не позднее по-
следнего дня истечения срока предоставления муниципальной услу-
ги.
При отсутствии оснований, по которым земельный участок не может
быть предметом аукциона и которые являются основанием для отказа
в предоставлении муниципальной услуги специалист
уполномоченный на рассмотрение заявления принимает решение о
необходимости обращения за государственной регистрацией права
муниципальной собственности на земельный участок или об
отсутствии необходимости обращения за государственной
регистрацией права муниципальной собственности на земельный
участок. 
Решение об отсутствии необходимости обращения за
государственной регистрацией права муниципальной собственности
на земельный участок принимается в случае поступления заявления о
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона
на право заключения договора аренды земельного участка,
образованного в соответствии с утвержденной схемой расположения



земельного участка из земель или земельного участка
государственная собственность на которые не разграничена. 
В случае принятие решения о необходимости обращения за
государственной регистрацией права муниципальной собственности
на земельный участок специалист обращается за государственной
регистрацией. 

В случае принятие решения об отсутствии необходимости обращения
за государственной регистрацией права муниципальной
собственности на земельный участок специалист принимает решение
о проведении аукциона по продаже или заключению договора аренды
земельного участка или решение об отказе проведении аукциона по
продаже или заключению договора аренды земельного участка. 

3 Обращение за государ-
ственной регистрацией
права муниципальной соб-
ственности на земельный
участок, образованный в
соответствии с утвержден-
ной схемой расположения
земельного участка, в слу-
чаях установленных зако-
нодательством. 
 

- Специалист: 
- обеспечивает подготовку документов и обращение в уполномочен-
ный федеральный орган государственной власти осуществляющим
функции по государственной регистрации прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним для государственной регистрации права му-
ниципальной собственности на такой земельный участок. 

4 Получение технических
условий подключения
(технологического присо-
единения) объектов к се-
тям инженерно-
технического обеспечения,
если наличие таких усло-
вий является обязательным
условием для проведения
аукциона, в случаях уста-

В целях получение технических условий подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов к сетям инженерно-технического
обеспечения готовит запрос в организацию, осуществляющую экс-
плуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, к которым
планируется подключение объектов капитального строительства. 
- После получения технических условий подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов к сетям инженерно-технического
обеспечения либо мотивированного отказа в выдаче указанных усло-
вий специалист приступает к исполнению следующего администра-
тивного действия. 

В срок не
позднее
чем за 45
дней до да-
ты приня-
тия реше-
ния о про-
ведении
аукциона. 

Специалист
админи-
страции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее 
место. 

 

- 



новленных законодатель-
ством. 

5 Принятие решения о про-
ведении аукциона по про-
даже земельного участка
или аукциона на право за-
ключения договора аренды
земельного участка или
решения об отказе в про-
ведении аукциона по про-
даже земельного участка
или аукциона на право за-
ключения договора аренды
земельного участка. 
 

Специалист осуществляет проверку наличия или отсутствия основа-
ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В случае выявления наличия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги специалист в срок не более чем два месяца со
дня поступления заявления о проведении аукциона по продаже зе-
мельного участка или аукциона на право заключения договора арен-
ды земельного участка подготавливает проект решения об отказе в
проведении аукциона, предает его на подписание главе администра-
ции. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги специалист определяет условия проведения аукцио-
на, подготавливает проект решения о проведении аукциона и переда-
ет его на подписание главе администрации. 
Решение о проведении аукциона принимается в срок не более чем два
месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона по про-
даже земельного участка или аукциона на право заключения догово-
ра аренды земельного участка. 
Одновременно с подготовкой решения о проведении аукциона спе-
циалист подготавливает извещение о проведении аукциона и проект
договора купли-продажи или проект договора аренды земельного
участка или проект договора аренды земельного участка для ком-
плексного освоения территории 
Требования к извещению о проведении аукциона определяются Зе-
мельным Кодексом РФ. 
 

В срок не
более чем
два месяца
со дня по-
ступления
заявления. 

Специалист
админи-
страции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее
место. 

 

Форма со-
проводи-
тельного
реестра пе-
редачи до-
кументов в
МФЦ (При-
ложение 9) 

6 Размещение извещения о
проведении аукциона на
официальном сайте Рос-
сийской Федерации в ин-
формационно-
телекоммуникационной

В срок не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона
специалист уполномоченный на рассмотрение заявления обеспечива-
ет размещение извещения о проведении аукциона на официальном
сайте Российской Федерации в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информа-
ции о проведении торгов, определенном Правительством Российской

В срок не
менее чем
за тридцать
дней до дня
проведения
аукциона. 

Специалист
админи-
страции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее
место. 

 

- 



сети "Интернет" для раз-
мещения информации о
проведении торгов, опре-
деленном Правительством
Российской Федерации не
менее чем за тридцать
дней до дня проведения
аукциона и опубликование
извещения о проведении
аукциона в порядке, уста-
новленном уставом город-
ского поселения город
Россошь Россошанского
муниципального района
Воронежской области для
официального опублико-
вания (обнародования) му-
ниципальных правовых
актов не менее чем за
тридцать дней до дня про-
ведения аукциона. 

Федерации. 
Обязательным приложением к извещению о проведении аукциона,
размещенном на официальном сайте Российской Федерации в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», является
проект договора купли-продажи или проект договора аренды земель-
ного участка. 
Обязательным приложением извещению о проведении аукциона на
право заключения договора аренды земельного участка для ком-
плексного освоения территории, размещенному на официальном сай-
те Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», является проект договора о комплексном освоении
территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации. 
В срок не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона
специалист уполномоченный на рассмотрение заявления обеспечива-
ет опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, уста-
новленном для официального опубликования (обнародования) муни-
ципальных правовых актов уставом городского поселения город Рос-
сошь. 
 

Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
1 Прием и регистрация за-

явок и прилагаемых доку-
ментов для участия в аук-
ционе. 
 

Специалист уполномоченный на рассмотрение заявления осу-
ществляет прием документов необходимых для участия в аукционе 
до окончания срока приема заявок на участие в аукционе, установ-
ленного в извещении о проведении аукциона. 
В случае поступления заявки на участие в аукционе, по истечении
срока приема заявок специалист уполномоченный на рассмотрение
заявления возвращается заявителю такую заявку в день ее 
поступления. 
В случае поступления от одного заявителя более одной заявки на
участие в аукционе специалист принимает от такого заявителя

1 календар-
ный день 

Специалист
админи-
страции,
МФЦ. 

Доку-
мента-
цион-
ное
обес-
пече-
ние,
техно-
логи-
ческое

Форма
сопрово-
дитель-
ного ре-
естра пе-
редачи
докумен-
тов в ад-
мини-
страцию



только одну заявку поступившую первой. Остальные заявки не
подлежат приему, и возвращается заявителю в день их 
поступления. 
Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня
проведения аукциона. 

 

обес-
пече-
ние. 

(Прило-
жение 8). 

 

2 Рассмотрение представ-
ленных документов, ис-
требование необходимых
документов (сведений) в
рамках межведомственно-
го взаимодействия.  

- В случае поступления заявок от заявителей юридических лиц и ин-
дивидуальных предпринимателей специалист направляет запрос в
инспекцию ФНС в целях получения сведений, подтверждающих
факт внесения сведений о заявителе в единый государственный ре-
естр юридических лиц или единый государственный реестр индиви-
дуальных предпринимателей. 
Заявители вправе самостоятельно представить данные документы 

В срок не
превыша-
ющий 3
рабочих
дней со дня
поступле-
ния заявки. 

Специалист
админи-
страции. 

Авто-
мати-
зиро-
ванное
рабо-
чее ме-
сто. 

 

Форма за-
явки  для
участия в
аукционе
размеща-
ется в из-
вещении о
проведении
аукциона.

3 Оформление протокола
рассмотрения заявок на
участие в аукционе и
размещение такого
протокола на
официальном сайте
Российской Федерации в
информационно-
телекоммуникационной
сети "Интернет" для
размещения информации
о проведении торгов,
определенном
Правительством
Российской Федерации. 

 

После истечения срока поступления заявок на участие в аукционе
специалист осуществляет рассмотрение заявок. 
При рассмотрении заявок на участие в аукционе специалист
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги. 
Рассмотрение заявок оформляется протоколом рассмотрения
заявок на участие в аукционе. 
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен со-
держать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе
и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесен-
ных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к
участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к уча-
стию в нем. 
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписыва-
ется не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и
размещается на официальном сайте Российской Федерации в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для разме-
щения информации о проведении торгов, определенном Прави-
тельством Российской Федерации не позднее чем на следующий

 Специалист
админи-
страции. 

Авто-
мати-
зиро-
ванное
рабо-
чее ме-
сто. 

 

 



день после дня подписания протокола. 
4 Направление заявителям,

признанным участника-
ми аукциона, и заявите-
лям, не допущенным к
участию в аукционе,
уведомлений о принятых
в отношении них реше-
ниях. 

 

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не
допущенным к участию в аукционе направляются уведомления о
принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего
после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в
аукционе. 
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на
участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию
в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и
признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион
признается несостоявшимся. 
В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один за-
явитель признан участником аукциона такому заявителю в течение
десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на
участие в аукционе направляется три экземпляра подписанного
проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды зе-
мельного участка. 
При этом договор купли-продажи земельного участка заключается
по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной аренд-
ной платы или размер первого арендного платежа по договору
аренды земельного участка определяется в размере, равном
начальной цене предмета аукциона. 
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аук-
ционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается
несостоявшимся. 
Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, по-
давший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и
указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона,
такому заявителю в течение десяти дней со дня рассмотрения
указанной заявки направляется три экземпляра подписанного про-
екта договора купли-продажи или проекта договора аренды зе-
мельного участка. 
При этом договор купли-продажи земельного участка заключает-

В срок не
позднее
дня, следу-
ющего по-
сле подпи-
сания про-
токола рас-
смотрения
заявок в
аукционе. 

Специалист
админи-
страции. 

Доку-
мента-
цион-
ное
обес-
пече-
ние,
техно-
логи-
ческое
обес-
пече-
ние. 

 



ся по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной
арендной платы или размер первого арендного платежа по дого-
вору аренды земельного участка определяется в размере, равном
начальной цене предмета аукциона. 



5 
Проведение аукциона по
продаже земельного участ-
ка или аукциона на право
заключения договора
аренды земельного участка 
 

Перед началом проведения аукциона по продаже земельного участ-
ка или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка осуществляется регистрация заявителей, явившихся для
участия в аукционе. 
В ходе проведения аукциона по продаже земельного участка или
аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка определяется победитель аукциона. 
По результатам аукциона по продаже земельного участка опреде-
ляется цена такого земельного участка. По результатам аукциона
на право заключения договора аренды земельного участка опреде-
ляется ежегодный размер арендной платы. 
По результатам аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка для комплексного освоения территории или ве-
дения дачного хозяйства определяется размер первого арендного
платежа. 
Победителем аукциона признается участник аукциона, предло-
живший наибольшую цену за земельный участок или наибольший
размер ежегодной арендной платы за земельный участок. 
Победителем аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка для комплексного освоения территории или ве-
дения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аук-
циона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 настоящего Кодек-
са) признается участник аукциона, предложивший наибольший
размер первого арендного платежа. 
В случае, если в аукционе участвовал только один участник или
при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников
аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления
предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни
одного предложения о цене предмета аукциона, которое преду-
сматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион
признается несостоявшимся. 

    

6 
Оформление протокола о
результатах аукциона и
размещение такого про-

Результаты аукциона оформляются протоколом о результатах аук-
циона. 
Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах,

    



токола на официальном
сайте Российской Феде-
рации в информационно-
телекоммуникационной
сети "Интернет" для раз-
мещения информации о
проведении торгов, опре-
деленном Правитель-
ством Российской Феде-
рации. 

 

один из которых передается победителю аукциона, а второй оста-
ется у организатора аукциона. 
 В протоколе указываются: 
- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона; 
- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и
площади земельного участка; 
- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета
аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене пред-
мета аукциона; 
- наименование и место нахождения (для юридического лица), фа-
милия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для граж-
данина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который
сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона; 
- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона
(цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер
ежегодной арендной платы или размер первого арендного плате-
жа). 
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном
сайте Российской Федерации в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения инфор-
мации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-
сийской Федерации в течение одного рабочего дня со дня подписа-
ния данного протокола. 
В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о ре-
зультатах аукциона администрация возвращает задатки лицам,
участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

 



7 
Направление победите-
лю аукциона трех экзем-
пляров подписанного
проекта договора купли-
продажи или проекта до-
говора аренды земельно-
го участка. 

Специалист направляет победителю аукциона три экземпляра под-
писанного проекта договора купли-продажи или проекта договора
аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составле-
ния протокола о результатах аукциона. 
Если аукцион проводится в целях предоставления земельного
участка в аренду для комплексного освоения территории, одновре-
менно с договором аренды земельного участка направляются также
два экземпляра подписанного проекта договора о комплексном
освоении территории. 
Договор купли-продажи земельного участка заключается по цене,
предложенной победителем аукциона, а размер ежегодной аренд-
ной платы или размер первого арендного платежа по договору
аренды земельного участка определяется в размере, предложенном
победителем аукциона. 
Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через
десять дней со дня размещения информации о результатах аукцио-
на на официальном сайте Российской Федерации в информацион-
но-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения ин-
формации о проведении торгов, определенном Правительством
Российской Федерации. 

 

в десяти-
дневный
срок со дня
составле-
ния прото-
кола о ре-
зультатах
аукциона 

Специалист
админи-
страции
уполномо-
ченный на
рассмотре-
ние заявле-
ния 

 
Форма со-
проводи-
тельного
реестра
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(Приложе-
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РАЗДЕЛ8 . «ОСОБЕННОСТИПРЕДОСТАВЛЕНИЯ«ПОДУСЛУГИ»ВЭЛЕКТРОННОЙФОРМЕ» 

Способ получения
заявителем инфор-
мации о сроках и
порядке предостав-
ления "подуслуги" 

Способ за-
писи на

прием в ор-
ган 

Способ приема и регистрации органом, предо-
ставляющим услугу, запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления "под-

услуги" 

Способ оплаты
заявителем гос-
ударственной
пошлины или
иной платы,
взимаемой за
предоставление
"подуслуги" 

Способ получения
сведений о ходе вы-
полнения запроса о
предоставлении
"подуслуги" 

Способ подачи жалобы
на нарушение порядка
предоставления " под-
услуги" и досудебного
(внесудебного) обжало-
вания решений и дей-
ствий (бездействия) ор-
гана в процессе получе-

" "1 2 3 4 5 6 

Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды  
земельного участка 

Единый портал гос-
ударственных и му-
ниципальных услуг
(функций) РФ. 

Нет. Не требуется предоставление заявителем доку-
ментов на бумажном носителе в случае, если до-
кументы, представляемые в электронной форме,
должны быть подписаны электронной подписью в
соответствии с Постановлением Правительства
РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной
подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и
муниципальных услуг». 

- Личный кабинет за-
явителя (представи-
теля заявителя) на
Едином портале
государственных и
муниципальных
услуг (функций) РФ. 

Единый портал государ-
ственных и муниципаль-
ных услуг (функций) РФ. 

Портал государ-
ственных и муни-
ципальных услуг
Воронежской обла-
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си
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рс
тв
ен
на
я
со
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о
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ул
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о
р
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ул
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ат
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к
ц
и
он
а

 
н
а
п
р
ав
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л
ю
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ен
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ел
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уч
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лк
ин
В
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ль
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ы
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м
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ац
ии

го
ро
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по
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я
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д
Р
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со
ш
ь,
пр
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ко
м
ис
си
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Г
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Е
.С
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ю
ри
ст
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о
ка
зе
нн
ог
о
уч
ре
ж
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ни
я
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ро
дс
ко
го
по
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ро
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Р
ос
со
ш
ь
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м
и
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м
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ьн
ы
м
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ь
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си
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А
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к
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о
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ре
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о
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во
ру
м
им
ее
тс
я.

 
К
ом
ис
си
я
пр
ав
ом
оч
на
. 

  
И
зв
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зе
ты
«Р
ос
со
-

ш
ан
ск
ий
К
ур
ье
р»

№
34
(5

44
)
от
2
се
нт
яб
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ио
на
:
зе
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